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Reglamento del Funcionamiento de la Sala de Espera de Nifios y Nifas del Circuito
Judicial de Proteccién del Nifio y del Adolescente del Area Metropolitana de Caracas

(Gaceta Oficial N 38.496 del 9 de agosto de 2006)
ACUERDA
Dictar el siguiente,
REGLAMENTO

Capitulo | Del Funcionamiento de la Sala de Espera de Nifios y Nifias del Circuito Judicial de
Proteccién del Nifio y del Adolescente del Area Metropolitana de Caracas

Articulo 1

Este Reglamento tiene por objeto establecer los requisitos y condiciones para el
funcionamiento y uso de la Sala de Espera de Nifios y Nifias por parte de los padres,
madres, representantes o responsables que requieran su servicio.

Articulo 2

La Sala de Espera de Nifios y Niflas es un espacio temporal de esparcimiento y juego para
aquellos nifos y nifnas que requieren la intervencidn del Juez o Jueza de Proteccidn, del
Equipo Multidisciplinario; asi como para aquellos nifos y nifias que justificadamente
acompafien a sus padres, representantes o responsables a dicha sede jurisdiccional, con el
fin de garantizarles un ambiente seguro, calido y didactico.

Articulo 3

La Sala de Espera de Nifios y Nifias estara a cargo de un profesional en el 4rea de la
educacion.

Articulo 4

La Sala de Espera de Nifios y Nifas serd un espacio debidamente acondicionado para
brindar seguridad y esparcimiento a los nifios y nifias que alli permanezcan. A tal efecto
contara con: un extintor de incendios, un equipo de primeros auxilios, un equipo de
comunicacidn con el personal de Seguridad del Circuito Judicial de Proteccién, y un o una
representante del alguacilazgo a las puertas de la Sala de Espera. También contara con
material ludico y didactico apropiado al grupo etareo de atencion y con el equipamiento



necesario para la permanencia cdmoda y segura de los nifios y nifias que alli se
encuentren.

Articulo 5

Para una adecuada atencidn vy vigilancia de los nifios y nifias en la Sala de Espera, se
recibirdn hasta un maximo de 6 nifios y nifias por persona encargada de la Sala. Asimismo
por razones de espacio su capacidad estara limitada a un maximo de 20 nifios y nifias.

Articulo 6

La Sala de Espera de los Nifias y Niflas esta destinada a recibir solamente los
comprendidos entre las edades de 3 a 6 afios. Las madres y padres que acudan al Circuito
Judicial de Proteccidn del Nifio y del Adolescente en compafiia de sus bebés lactantes,
podran permanecer en dicha Sala para darles una mejor atencion.

Considerando que la atencion de Nifios y Nifias mayores a seis afios requiere una atencién
y unas actividades diferentes a la de los mas pequefios, serd necesario la creacié

n de una Sala adicional destinada a recibir a Nifios y Nifias comprendidos entre las edades
de 7 a 11 afos, la cual deberd estar debidamente acondicionada en cuanto a seguridad y
esparcimiento, en los mismos términos dispuestos en el Arti

culo 4 de este Reglamento e igualmente, estard a cargo de un profesional en el drea de la
educacion.

Articulo 7

Cuando los nifos y nifas requieran medicacién durante la permanencia en la Sala de
Espera, el suministro serd exclusivamente por cuenta de sus padres, madres,
representantes o responsables.

Articulo 8
El tiempo maximo de permanencia de los nifios y nifias en la Sala de Espera serd

de dos (2) horas, salvo que su permanencia en la sede del Circuito Judicial se extienda por
motivos justificados.

Articulo 9

Los padres, madres, representantes o responsables de los nifios y nifias que sean recibidos
en la Sala de Espera, obligatoriamente deberan llenar un formato-compromiso, cuyo texto
se encuentra en anexo a este Reglamento. Articulo 10

Es obligatorio para los padres, madres, representantes o responsables permanecer en la
sede del Circuito Judicial de Proteccion del Nifio y del Adolescente mientras el nifio o nifia
se encuentre en la Sala de Espera. Asimismo, la misma persona que hace entrega del nifio
debe ser quien la retire de la Sala.



Articulo 11

El uso de la Sala de Espera de nifios y niflas no estara permitido al personal que labora en
el Circuito Judicial de Proteccién del Nifio y del Adolescente del Area Metropolitana de
Caracas.

Capitulo Il
De las Atribuciones del Profesional Encargado de la Sala de Espera de Nifos y Nifas
Articulo 12

El profesional encargado de la Sala de Espera de Nifos y Nifias, tendra las siguientes
atribuciones:

1.- Disefar e implementar programas de juego y de fortalecimiento del aprendizaje, en
funcién de las necesidades evolutivas de los ninos y nifias que sean atendidos en la Sala de
Espera.

2.- Aplicar los conocimientos y herramientas en materia de comunicacién didactica, sin
gue ello implique intervencion sobre la situacion familiar del nifio o nifia, ni su evaluacion
académica o psicopedagdgica.

3.- Solicitar la ayuda del personal de Seguridad, asi como del representante del
alguacilazgo asignado a la Sala de Espera de Nifios y Ninas del Circuito Judicial de
Proteccién del Nifio y del Adolescente del Area Metropolitana de Caracas, cuando la
situacion lo amerite.

4.- Velar por el debido cumplimiento del Reglamento para el funcionamiento de la Sala de
Espera de Nifios y Nifias en el Circuito Judicial de Proteccidn del Nifio y del Adolescente del
Area Metropolitana de Caracas.

5.- Llenar el formato de compromiso para el cuidado de los nifios y nifias en la Sala de
Espera Infantil y asegurar su resguardo a los fines de procesar la informacion alli
contenida. 6.- Informar al Juez Coordinador y a la CIEM de las carencias de los recursos
previstos en el Articulo 4 del Reglamento para el funcionamiento de la Sala de Espera de
Nifios y Nifias en el Circuito Judicial de Proteccién del Nifio y del Adolescente del Area
Metropolitana de Caracas.

7.- Facilitar la permanencia de las madres que acudan a la Sala de Espera con sus hijos
lactantes.

8.- Preparar el cronograma de las actividades semanales con base en los programas
didacticos disefiados.

9.- Llenar el formato de Registro de Préstamo del material ludico de la Sala de Espera,
sustraido por los profesionales de los Equipos Multidisciplinarios para realizar las labores
de experticia.



10.- Participar en los talleres y seminarios de capacitacién, para los cuales sea postulado, a
los fines de obtener una mayor comprension de la Doctrina de Proteccidn Integral y de la
LOPNA; asi como, del funcionamiento de la Oficina de Equipos Multidisciplinarios y otras
Oficinas adscritas al Circuito Judicial de Proteccién del Nifio y del Adolescente del Area
Metropolitana de Caracas.

11.- Realizar cualquier otra funciéon que le sea asignada por el Coordinador, en relacién
con la naturaleza de su cargo.

Articulo 13

La Direccion Ejecutiva de la Magistratura queda encargada de la ejecucion del presente
acuerdo.

Articulo 14

El presente Reglamento Interno entrard en vigencia a partir de la fecha de su aprobacion
por Sala Plena y posteriormente se ordenard su publicacidon en la Gaceta Oficial de la
Republica Bolivariana de Venezuela.

Articulo 15

Lo no previsto en el presente Reglamento, en los casos dudosos o lagunas que surjan de
su aplicacidn, seran resueltos por la Sala Plena del Tribunal Supremo de Justicia.

VOLVER

Reglamento Interno de la Unidad de Auditoria Interna del Consejo Nacional de Derechos
del Niio y del Adolescente

(Gaceta Oficial N° 38.014 del 2 de septiembre de 2004)
REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
CONSEJO NACIONAL DE DERECHOS DEL NINO Y DEL ADOLESCENTE
Caracas, 29 de julio de 2004
Afio 194° y 145°
DECISION

El Consejo Nacional de Derechos del Nifo y del Adolescente, en su caracter de maxima
autoridad del Sistema Rector Nacional para la Proteccidn Integral de los Nifios, Nifas y
Adolescentes, fundamentado en lo preceptuado en el articulo 78 de la Constitucion de la
Republica Bolivariana de Venezuela, y en ejercicio de la atribucion conferida en el literal
"u" del articulo 137 de la Ley Organica para la Proteccidn del Nifio y del Adolescente,

CONSIDERANDO



La necesidad que tiene la Unidad de Auditoria Interna del Consejo Nacional de Derechos
del Nifo y del Adolescente de contar con un Reglamento Interno que le permita
efectividad y eficacia en el desempeno de las funciones que le son propias, regulando de
manera coherente su organizacion y funcionamiento,

DECIDE

Dictar el siguienteREGLAMENTO INTERNO DE LA UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA DEL
CONSEJO NACIONAL DE DERECHOS DEL NINO Y DEL ADOLESCENTE TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1

El presente Reglamento tiene por objeto regular la organizacidn, funciones, atribuciones,
facultades, responsabilidades y niveles de autoridad de la Unidad de Auditoria Interna del
Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente, como érgano del Sistema
Nacional de Control Fiscal.

Articulo 2

La Unidad de Auditoria Interna forma parte de la estructura organizativa del Consejo
Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente, esta adscrita al maximo nivel jerdrquico
a fin de asegurar su independencia de criterio, asi como la necesaria objetividad e
imparcialidad en sus actuaciones. Goza de plena autonomia en el ejercicio de sus
funciones, ajustandose a las normas, lineamientos y politicas que fije la Contraloria
General de la Republica como érgano rector del Sistema Nacional de Control Fiscal y la
Superintendencia Nacional de Auditoria Interna.Articulo 3La Unidad de Auditoria Interna
actuard bajo la direccidn y responsabilidad del Auditor Interno, designado mediante
concurso de acuerdo con lo previsto en la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal y del Reglamento sobre los Concursos
para la Designacién de los Titulares de las Unidades de Auditoria Interna de los Organos
del Poder Publico Nacional y sus Entes Descentralizados, dictado por la Contraloria
General de la Republica.

Articulo 4

La Unidad de Auditoria Interna es el 6rgano especializado, especifico y principal de
auditoria del Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente. Su titular y demas
funcionarios ejerceran las potestades de control que les confiere la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, este
Reglamento y demds normas juridicas y de control fiscal interno que rijan la
materia.Corresponde a la Unidad de Auditoria Interna el control, la vigilancia y la
fiscalizacion de los ingresos, gastos y bienes, asi como las operaciones relativas a los
mismos, cuyas actuaciones se orientaran a la realizacion de auditorias, inspecciones y
cualquier tipo de revisiones fiscales.Bajo su tutela y supervisién se contrataran vy
ejecutaran todas las auditorias internas y externas requeridas en el Consejo Nacional de



Derechos del Nifio y del Adolescente.Paragrafo Unico: A los efectos de seguimiento en la
ejecucion de los recursos asignados a los programas de proteccién, es necesaria la
conformacidn de una Contraloria Social, previo el cumplimiento de los requisitos exigidos
por la Contraloria General de la Republica.

Articulo 5

La Unidad de Auditoria Interna ejercera sus funciones con base a la evaluacién del plan
operativo anual del Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente. A tal
efecto, la evaluacion abarcard los aspectos presupuestarios, econdmicos, financieros,
patrimoniales, normativos y de gestidn, asi como la evaluacion de programas y proyectos,
y estara fundada en criterios de economia, eficacia, objetividad, oportunidad y de
relevancia material, de acuerdo con los principios de auditoria generalmente aceptados,
lineamientos y directrices que establezca la ley.

Articulo 6

Los planes y programas anuales de control elaborados por la Unidad de Auditoria Interna
deberdn ser informados a la maxima autoridad del Consejo Nacional de Derechos del Nifio
y del Adolescente y remitidos a la Contraloria Generalde la Republica.

Articulo 7

La Unidad de Auditoria Interna estara dotada del personal técnicamente idéneo vy
necesario para el ejercicio de sus funciones y en tal sentido, el Consejo Nacional de
Derechos del Nifio y del Adolescente debera asignar anualmente suficientes recursos
presupuestarios, materiales y administrativos que le permitan el cumplimiento eficiente
de sus atribuciones. Paragrafo Unico: A los fines de garantizar la idoneidad y autonomia
del érgano de control fiscal, la seleccidén definitiva del personal serda de la competencia
exclusiva del Auditor Interno, quien abrira una articulacién de tres dias para consulta
ciudadana a objeto de que se formule cualquier impugnacién, de ser el caso. Igualmente
se consultara en la Contraloria General de la Republica el registro de inhabilitados para
ejercer cargos en la administracién publica.

Articulo 8

Las autoridades y empleados del Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente
y del Fondo Nacional de Proteccion, asi como las demas personas vinculadas en cualquier
forma con éstos, tienen el inexcusable deber de prestar la debida colaboracion a la Unidad
de Auditoria Interna para el mejor cumplimiento de sus funciones.

Articulo 9

La Unidad de Auditoria Interna ejercera sus actividades en forma tal que no entrabe el
funcionamiento del Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente. Sus
actuaciones se orientaran hacia la prevencion y correccidn de errores, con el fin de
preservar los intereses superiores del Estado.



Articulo 10

Los resultados de las actuaciones de auditoria seran expresados a través de informes, los
cuales se haran del conocimiento de la autoridad administrativa, gerencial o maxima
autoridad, segun el caso, a los fines de que las mismas tomen en consideracién las
recomendaciones alli expuestas, tendentes a la correccidn de las situaciones irregulares
encontradas. Paragrafo Unico: Cuando en el curso de una investigacién o actuacién de
control surjan elementos de conviccidn o prueba que pudieran dar lugar a la formulacién
de reparos, a la declaratoria de responsabilidad administrativa o a la imposicién de multas
a la maxima autoridad del Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente;la
Unidad de Auditoria Interna remitird inmediatamente el expediente a la Contraloria
General de la Republica, en los términos de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

TITULO Il DE LOS DEBERES Y ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA
Articulo 11
Corresponde a la Unidad de Auditoria Interna:

a. Ejercer las atribuciones y deberes consagrados en la Ley Orgdnica de la Contraloria
General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal y su Reglamento, asi
como cumplir con las disposiciones que sobre la materia y con respecto al Consejo
Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente prescribe este Reglamento Interno o
dicte la Contraloria General de la Republica o la Superintendencia Nacional de Auditoria
Interna.

b. Evaluar el sistema de control interno, incluyendo el grado de operatividad y eficacia de
los sistemas de administracion y de informacidén gerencial, asicomo el examen de los
registros y estados financieros, para determinar su pertinencia y confiabilidad, la
evaluacién de la eficiencia, eficacia y economia en el marco de las operaciones realizadas
por el Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente.

c. Realizar auditorias, estudios, analisis e investigaciones respecto de las actividades de los
Consejos Nacional, Estadales y Municipales de Derechos del Nifio y del Adolescente para
evaluar los planes y programas de proteccidon que tengan que ver con los Programas de
Gestion en cuya ejecucién intervenga. lgualmente puede realizar los estudios e
investigaciones que sean necesarios para evaluar el cumplimiento y los resultados de las
politicas y decisiones gubernamentales.

d. Efectuar estudios organizativos, estadisticos, econdmicos y financieros, analisis e
investigaciones de cualquier naturaleza, para determinar el costo de los servicios publicos,
los resultados de la accion administrativa y, en general, la eficacia con que opera el
Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente.



e. Llevar a cabo cuando lo considere pertinente tareas de inspeccion, vigilancia,
fiscalizacién y control sobre el Fondo Nacional de Proteccion del Nifio y del Adolescente,
sin perjuicio del orden juridico particular que lo rija.

f. Realizar auditorias, inspecciones, fiscalizaciones, examenes, estudios, andlisis e
investigaciones de todo tipo y de cualquier naturaleza en el Consejo Nacional de Derechos
del Nifno y del Adolescente y en el Fondo Nacional de Proteccién del Nifio y del
Adolescente para verificar la legalidad, exactitud, sinceridad y correccién de sus
operaciones, asicomo para evaluar el cumplimiento y los resultados de los planes y las
acciones administrativas, la eficacia, eficiencia, economia, calidad e impacto de su gestion.

g. Ejercer las potestades de investigacion y de apertura del Procedimiento Administrativo
para la Determinacion de Responsabilidades, consagradas en la Ley Orgdnica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

h. Comunicar a las dependencias del Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del
Adolescente y al Fondo Nacional de Proteccidn del Nifio y del Adolescente, los resultados
de cada una de las actuaciones practicadas en las mismas, recomendar la adopcién de las
medidas correctivas que fueren necesarias y velar por su observancia, asi como la de las
recomendaciones emanadas, tanto de la Contraloria General de la Republica como de la
Superintendencia Nacional de Auditoria Interna, dictadas en consecuencia de sus propias
actuaciones.

i. Efectuar el seguimiento a las decisiones del Cuerpo de Consejeros que tengan relacién
con las funciones de control fiscal.

j. Fomentar la capacitacién, el adiestramiento, la participacion y la motivacion hacia los
sistemas de control interno entre las dependencias del Consejo Nacional de Derechos del
Nifio y del Adolescente y del Fondo Nacional de Proteccidn del Nifio y del Adolescente, a
fin de crear el ambiente propicio y necesario orientado a establecer, difundir y fortalecer
una sélida cultura de control.

k. Informar al Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente acerca de los
resultados de las actuaciones practicadas en las distintas dependencias del Consejo
Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente que administren, manejen o custodien
fondos u otros bienes nacionales, asi como en el Fondo Nacional de Proteccién del Nifio y
del Adolescente.

I. Presentar los informes que le sean requeridos por la Contraloria General de la Republica
o la Superintendencia Nacional de Auditoria Interna.m. Las demads funciones que le
asignen por la via legal o reglamentaria las autoridades competentes.Articulo 12Para el
cumplimiento de sus funciones, la Unidad de Auditoria Interna tendrad la siguiente
estructura organizativa basica:

a. Despacho del Auditor Interno

b. Division de Auditoria Financiera y Administrativa



c. Divisidn de Auditoria de Gestidn

d. Division de Procedimientos Administrativos para la Determinacién de
Responsabilidades.

TITULO 1l DE LA ESTRUCTURA ORGANIZATIVA Y FUNCIONALCapitulo | Del Despacho del
Auditor Interno

Articulo 13

La Unidad de Auditoria Interna actuara bajo la responsabilidad y direccion del Auditor
Interno, quien serd designado mediante concurso publico realizado de conformidad con lo
previsto en las bases dictadas al efecto por el Contralor General de la Republica, en
ejercicio de la atribucién que le confiere la Ley Orgdnica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal. El nombramiento o designacidn
corresponderd a la autoridad que tenga atribuida legalmente esa competencia.

Articulo 14

El despacho del Auditor Interno tendra asignado el personal auxiliar y de secretaria que
corresponde a su rango, encargado de coordinar los servicios administrativos,
informativos y secretariales que requiera.Paragrafo Unico: El Auditor Interno podrd
solicitar al Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente la contratacién de
asesores especializados en las disciplinas de control fiscal y otras areas administrativas y
técnicas.

Articulo 15

El Auditor Interno no podra ser removido ni destituido de su cargo sin autorizacién previa
del Contralor General de la Republica, a cuyo efecto la maxima autoridad del Consejo
Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente le remitird la informacién que éste
requiera, de acuerdo a lo establecido en la Ley Orgdnica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

Pardgrafo Unico: Las faltas temporales del Auditor Interno seran suplidas por un
funcionario de rango inmediatamente inferior en la estructura de la Unidad de Auditoria
Interna. En caso de producirse la falta absoluta del titular, se convocara a nuevo concurso.

Capitulo Il De los Deberes y Atribuciones del Auditor Interno
Articulo 16
Son atribuciones del Auditor Interno:

a. Ejercer la direccion, planificacion, coordinacidn y seguimiento de los deberes vy
atribuciones consagrados en el articulo 11 de este Reglamento, asi como cumplir y velar
por el acatamiento de las normas, providencias, circulares e instrucciones que dicte el
Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente, la Contraloria General de la



Republicay Superintendencia Nacional de Auditoria Interna.b. Ejercer la maxima direccién
y supervision de la Unidad de Auditoria Interna de sus dependencias y del personal
adscrito.

c. Dirigir y controlar, por si o por sus Jefes de Division, las actuaciones y tareas especificas
de la Unidad de Auditoria Interna.

d. Velar por el cumplimiento de las normas, sistemas y procedimientos de control interno
establecidas por la Contraloria General de la Republica, la Superintendencia Nacional de
Auditoria Interna y la maxima autoridad del Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del
Adolescente.

e. Planificar la funcién de auditoria de acuerdo a los principios de economia, objetividad,
oportunidad y relevancia material, atendiendo los planteamientos y solicitudes de la
Contraloria General de la Republica y de la maxima autoridad del Consejo Nacional de
Derechos del Nifio y del Adolescente, a las denuncias recibidas y a los resultados de las
auditorias, inspecciones y fiscalizaciones.

f. Supervisar el trabajo de las Divisiones que integran la Unidad de Auditoria Interna y
remitir los informes de sus actuaciones cuando resulte procedente, a la Contraloria
General de la Republica, a la Superintendencia Nacional de Auditoria Interna y a la
maxima autoridad del Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente.g.
Suscribir las comunicaciones que se dirijan a las autoridades del Consejo Nacional de
Derechos del Nifio y del Adolescente, a la Contraloria General de la Republica y a la
Superintendencia Nacional de Auditoria Interna.

h. Presentar cuenta e informes a la maxima autoridad del Consejo Nacional de Derechos
del Nifio y del Adolescente.

i. Delegar en funcionarios de la Unidad de Auditoria Interna el ejercicio de determinadas
atribuciones. Igualmente, podra delegar la firma de determinados documentos. En todo
caso, los actos cumplidos por el funcionario que los dicté y en quien se delegd la
atribucion y/o la firma, debera indicar el caracter con que actud. En ningln caso los
delegatarios podran subdelegar.

j. Asistir personalmente o designar un representante a las reuniones de trabajo a las
cuales sean invitados por las diferentes Coordinaciones del Consejo Nacional de Derechos
del Nifio y del Adolescente.

k. Formular el Plan Operativo Anual de la Unidad de Auditoria Interna, de acuerdo con los
lineamientos legales e internos que se dicten al respecto.

1. Iniciar el Procedimiento Administrativo para la Determinacion de Responsabilidades
previsto en la Ley Orgéanica de l|a Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal, supervisar su desarrollo, emitir las autorizaciones
correspondientes, imponer las sanciones a que haya lugar y dictar los autos que pongan
fin al procedimiento en sede de la Unidad de Auditoria Interna.



m. Atender las relaciones con la Contraloria General de la Republica y la Superintendencia
Nacional de Auditoria Interna.

n. Requerir de los asesores contratados especializados en las disciplinas de control fiscal y
otras areas administrativas y técnicas todos los estudios, consultas o dictdmenes de
cardcter juridico, financiero, econémico, técnico o administrativo, orientados a la mejor
ejecucion de la funcion contralora.

o. Certificar los documentos que reposen en los archivos de la Unidad de Auditor ia
Interna, excluyendo los de caracter reservado y los que expresamente prohiba la ley.

p. Los demas deberes y atribuciones que le sefiale la Constitucién, la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal y su
Reglamento, este Reglamento y los Manuales de Organizacién de la Unidad de Auditoria
Interna del Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente.

Seccién Unica De la Correspondencia y Archivo
Articulo 17

Toda la documentacién de los archivos de la Unidad de Auditoria Interna es de caracter
reservado para el servicio de la misma. La exhibicion de su contenido, su inspeccion,
certificacién o publicidad respecto de terceros, sélo podra hacerse efectiva de
conformidad con lo dispuesto en la Ley Orgdnica de la Administracién Publica, otras leyes
y con este Reglamento.

Pardgrafo Unico: Quedan exceptuados de esta disposicién, los funcionarios de la
Contraloria General de la Republica en ejercicio de la competencia establecida en el
articulo 47 de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal, asi como los representantes de las firmas de auditores,
consultores o profesionales independientes, debidamente acreditados y autorizados por
el auditor interno en funcién de una determinada actuacién.

Articulo 18

La correspondencia de entrada y salida, los expedientes, los recaudos y, en general, toda
la documentacioén relacionada con

la Unidad de Auditoria Interna, se clasificard y registrard en los respectivos archivos, los
cuales se organizardn de acuerdo al correspondiente manual de organizacién interno.

Articulo 19

Sélo tendran acceso al archivo los empleados a cargo del mismo y los funcionarios al
servicio de la Unidad de Auditoria Interna. Los de las otras dependencias del Consejo
Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente podrédn revisar o consultar los
documentos o recaudos del archivo que no estén reservados, previa autorizacion del



Auditor Interno o su delegatario.Capitulo lll De la Divisién de Auditoria Financiera y
Administrativa

Articulo 20

La Division de Auditoria Financiera estara a cargo de un jefe de unidad y tendra el
personal técnico y administrativo necesario para el cumplimiento de sus funciones.

Articulo 21
Son atribuciones de la Division de Auditoria Financiera y Administrativa:

a. Las intervenciones de auditoria financiera y administrativa en el Consejo Nacional de
Derechos del Nifio y del Adolescente, en las dependencias bajo su control y en el Fondo
Nacional de Proteccion del Nifio y del Adolescente y, en general, realizar inspecciones de
cualquier naturaleza en las dependencias que intervengan en la administracion,
disposicidon, manejo o custodia de los recursos financieros o bienes publicos a cargo del
Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente, con el fin de verificar la
legalidad y sinceridad de sus operaciones.

b. Examinar todo tipo de contratos para la adquisicion de bienes o servicios o que
impliguen compromisos financieros.

c. Examinar los procesos de licitacion que realice el Consejo Nacional de Derechos del
Nifio y del Adolescente y designar observadores cuando asi lo decida el Auditor Interno o
la maxima autoridad en dichos procesos.

d. Evaluar el control interno relacionado con la administracién financiera y presupuestaria
del Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente y presentar los informes y
recomendaciones correspondientes.

e. Velar para que la incorporacion fisica y registro contable de los bienes adquiridos por el
Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente sea oportuna, asi como por la
formacién y actualizacion de los inventarios correspondientes.

f. Realizar durante el ejercicio fiscal revisiones periddicas de las transacciones que se
ejecuten con cargo al Presupuesto del organismo a fin de verificar su ejecucidn y vigilar la
correcta imputacién presupuestaria y contable, conforme a la normativa existente.

g. Solicitar informacién a las personas naturales o juridicas que contraten, negocien o
celebren operaciones con el Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente, o
gue en cualquier forma administren, manejen o custodien bienes o fondos publicos del
Organismo, en orden a comprobar los requisitos y demas especificaciones exigidas.

h. Determinar la razonabilidad de la informacidn financiera y la aplicacién consistente de
las Normas Generales de Contabilidad del Sector Publico y de los principios de
contabilidad generalmente aceptados.



i. Vigilar que los funcionarios del Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente
con caracteristicas de funcionarios de Hacienda, cumplan la obligaciéon de prestar las
cauciones previstas en la ley y las rendiciones de cuenta sobre los fondos que administren.

j. Practicar auditorias en las dependencias financieras sujetas al control del Consejo
Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente y verificar el correcto manejo de
consignaciones y valores en aquéllas que los reciban o custodien.

k. Realizar las actuaciones solicitadas por la Division de Procedimientos Administrativos
para la Determinacion de Responsabilidades.

I. Presentar al Auditor Interno las cuentas sobre sus actuaciones.
m. Las demas funciones que le asigne el Auditor Interno.
Capitulo IV De la Divisiéon de Auditoria de Gestién

Articulo 22

La Divisién de Auditoria de Gestidn estara a cargo de un Jefe de Divisién y tendrd el
personal técnico y administrativo necesario para el cumplimiento de sus funciones.

Articulo 23
La Divisidn de Auditoria de Gestidn tendrd las atribuciones siguientes:

a. Practicar auditorias de gestion a las Coordinaciones del Consejo Nacional de Derechos
del Nifio y del Adolescente, en las dependencias bajo su control y en el Fondo Nacional de
Proteccion.

b. Realizar estudios, a los fines de verificar la conformidad de las actuaciones del Consejo
Nacional del Nifio y del Adolescente con la normativa legal y reglamentaria dentro de la
cual opera, incluidas las resoluciones, instrucciones y determinar el grado en que se han
alcanzado los objetivos previstos con relacién a las metas programadas; asi como la
eficiencia y economia de la gestion cumplida por el Consejo Nacional de Derechos del
Nifio y del Adolescente.

c. Efectuar andlisis organizativos, estadisticos, econdmicos y financieros o analisis e
investigaciones de cualquier naturaleza para determinar el costo de los servicios publicos
que presta el Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente, los resultados de
gestidon administrativa y, en general, la eficacia con que opera la institucién. d. Emitir
lineamientos y directrices en materia de auditoria de gestién, proponer los componentes
respectivos a ser incorporados en los programas de trabajo de las intervenciones y prestar
el apoyo técnico necesario para la realizacion de tales actuaciones.

e. Coordinar la definicion y formulacidn de proyectos de auditoria de gestidon a ser
ejecutadas con la participacién de la Unidad de Auditoria Financiera y dirigir su ejecucion.



f. Presentar al Auditor Interno las cuentas periddicas de sus actuaciones.
g. Las demas funciones que le asigne el Auditor Interno.

Capitulo V De la Divisionde Procedimientos Administrativos para la Determinacién de
Responsabilidades

Articulo 24

La Division de Procedimientos Administrativos para la Determinacion de
Responsabilidades, estara a cargo de un Jefe de Divisidn y tendra el personal técnico y
administrativo necesario para el cumplimiento de sus funciones.

Articulo 25

Son atribuciones de la Divisién de Procedimientos Administrativos para la Determinacion
de Responsabilidades:

a. Ejercer la potestad de investigacién consagrada en los articulos 77 a 81 de la Ley
Orgdnica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal, y en tal sentido, iniciar las averiguaciones que considere pertinentes, cuando surjan
indicios de que funcionarios, empleados, obreros o particulares realizaron y ejecutaron
actos, hechos u omisiones, relacionados con los ingresos, gastos y bienes del Consejo
Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente y del Fondo Nacional de Proteccion del
Nino y del Adolescente, que pudieren configurar supuestos generadores de
responsabilidad administrativa.

b. Sustanciar los expedientes contentivos de las investigaciones, realizando las
actuaciones que considere necesarias, a fin de verificar la ocurrencia de actos, hechos u
omisiones contrarios a una disposicion legal o sublegal, determinar el monto de los dafios
causados al patrimonio publico, si fuere el caso, asi como la procedencia de acciones
fiscales.

c. La apertura del Procedimiento Administrativo para la Determinacién de
Responsabilidades, consagrado en la Ley Orgdnica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

d. Determinar, conforme a lo sefialado en la Ley Orgdnica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, los casos en que sea procedente la
imposicién de multas a que se refiere el articulo 94 de la misma ley.

e. Declarar la responsabilidad administrativa de los funcionarios del Consejo Nacional de
Derechos del Nifio y del Adolescente y ejecutar las sanciones previstas en la Ley Organica
de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

f. Determinar los casos en que deba remitirse copia certificada del expediente de la
investigacion que se esté tramitando, al Ministerio Publico, porque han surgido indicios de
responsabilidad civil o penal.



g. Remitir inmediatamente el expediente a la Contraloria General de la Republica, cuando
existan elementos de conviccién o prueba que pudieran dar lugar a la formulacién de
reparos, a la declaratoria de responsabilidad administrativa o a la imposicién de multas a
miembros de la maxima autoridad del Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del
Adolescente.

h. Presentar al Auditor Interno las cuentas sobre sus actuaciones.

TITULO IV DE LOS DERECHOS, DEBERES Y RESPONSABILIDADES DE LOS FUNCIONARIOS
ADSCRITOS A LA UNIDAD DEAUDITORIA INTERNA

Articulo 26

El Auditor Interno gozara de todos los derechos y beneficios que corresponden al personal
gerencial del Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente. Tiene autonomia y
estabilidad en el ejercicio de sus funciones, de conformidad con lo sefialado en la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal
y no podra ser removido ni destituido del cargo sin autorizacién previa del Contralor
General de la Republica, a cuyo efecto la maxima autoridad del Consejo Nacional de
Derechos del Nino y del Adolescente remitira la informacién que éste requiera.Los demas
funcionarios de la Unidad de Auditoria Interna estan sujetos a los derechos, deberes y
sanciones previstas en la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica, y la Ley
Orgénica del Trabajo hasta tanto sea aprobada la estructura organizativa y funcional
definitiva por parte de las autoridades competentes, que permita la incorporacion del
personal del Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente a los diferentes
cargos conforme lo exigen la Ley del Estatuto de la Funcidn Publica y el Reglamento
General de la Ley de Carrera Administrativa.

Articulo 27

Los funcionarios de la Unidad de Auditoria Interna seran seleccionados por el Auditor
Interno, previo el cumplimiento de los requisitos establecidos para desempefar los
respectivos cargos.

Articulo 28Son deberes comunes del Auditor Interno y de los demads funcionarios de la
Unidad de Auditoria Interna del Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente
los siguientes:

a. Observar una actitud objetiva y de absoluta independencia de criterio en el ejercicio de
sus funciones.

b. Inhibirse cuando exista sociedad de intereses con algunos de los responsables del area
u operacioén auditada y en los demas casos previstos en la ley.

c. Abstenerse de aceptar atenciones, obsequios o gratificaciones que puedan entenderse
como dirigidas a influir en el resultado de las gestiones que le han sido encomendadas.



d. Ejercer sus funciones auditoras sin entrabar el normal funcionamiento administrativo
del Consejo Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente.

Articulo 29

El Auditor Interno y los demas funcionarios de la Unidad de Auditoria Interna del Consejo
Nacional de Derechos del Nifio y del Adolescente, son responsables civil, penal y
administrativamente:

a. Por omisién, negligencia o impericia en el ejercicio de las funciones de control que le
correspondan.

b. Por omisidn, negligencia o impericia en las auditorias internas que practiquen.
c. Por omisidn, negligencia o impericia en el ejercicio de la potestad de investigacién.

d. Por negligencia, omisiéon o retardo injustificado en el cumplimiento de los deberes
inherentes al ejercicio del cargo.

e. Por negligencia, omisidn o impericia en el cumplimiento de las funciones que les sean
asignadas.

f. Por la ejecucidn, contribucidn y connivencia en la desviacidn, alteracidn, retardo vy
omision consciente de los procedimientos aplicables, cuando se verificaren hechos que
puedan constituir supuestos generadores de responsabilidad disciplinaria, administrativa,
civil y/o penal.

TITULO V DE LAS CERTIFICACIONES
Articulo 30

Previa autorizacion y/o delegacion del Auditor Interno, los funcionarios de la Unidad de
Auditoria Interna podran certificar los documentos que reposen en sus archivos.

Articulo 31

Las copias certificadas que soliciten a la Unidad de Auditoria Interna funcionarios publicos
o0 personas particulares sélo podran ser expedidas si se han cumplido los extremos
sefialados en el articulo anterior. A tales efectos, el funcionario que certifica harad constar
el caracter con el que actua, mediante la indicacion precisa y expresa de los datos del acto
en el cual se le delega dicha competencia

Articulo 32

Corresponde al Auditor Interno calificar la confidencialidad y reserva de los documentos
que cursan ante el despacho a su cargo.

Articulo 33



El Auditor Interno podrd expedir certificaciones sobre datos de caracter estadistico, no
reservados, que consten en expedientes o registros a su cargo y que no hubieren sido
publicados y respecto de los cuales no exista prohibicion expresa al respecto. Articulo
34Las copias certificadas de documentos podran consistir en reproducciones manuscritas,
mecanografiadas, fotostaticas, computarizadas o fotograficas.

TITULO VI DE LOS RECURSOS Y DE LA REVISION DE OFICIO
Articulo 35

Contra los actos de la Unidad de Auditoria Interna del Consejo Nacional de Derechos del
Nifio y del Adolescente los interesados podran interponer los recursos de Reconsideracién
y de Revision en los casos taxativamente sefialados en la ley.

Articulo 36

Sin perjuicio de los recursos previstos en el articulo anterior, el Auditor Interno y demas
funcionarios competentes de la Unidad de Auditoria Interna podran, en cualquier
momento, revisar sus propias decisiones, siempre que las mismas no hubiesen originado
derechos subjetivos o intereses legitimos que puedan ser afectados por la revisién.

Articulo 37

El ejercicio de los recursos contra los actos de la Unidad de Auditoria Interna previstos en
el articulo 35 de este Reglamento no impide la ejecucién de los mismos. Sin embargo, el
Auditor Interno o su delegatario, segun el caso, podra de oficio o a peticion de parte
acordar la suspensién de los efectos del acto recurrido, en el supuesto de que su ejecucion
pudiera causar grave perjuicio al interesado o si la impugnaciéon se fundamenta en la
nulidad absoluta del acto.

TITULO VII DISPOSICIONES FINALES
Articulo 38

Todo lo no previsto en este Reglamento Interno se regira por las disposiciones de la Ley
Orgdnica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal, sus Reglamentos y demas leyes especiales, en cuanto sean aplicables.

Articulo 39

Este Reglamento Interno entrara en vigencia a partir de la fecha de su publicacion en la
Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela.



